Dienstanweisung
fiir die Tourismusdirektorin des Tourismus-Service Kampen (Sylt)

Nach Beschlussfassung der Gemeindevertretung am 19.09.2005 wird gem&R § 12
der Betriebssatzung vom 01.November 2005 folgende Dienstanweisung erlassen:

§1
(1) Die Tourismusdirektorin hat den Tourismus-Service sowohl in der Offentlichkeit
ats auch im Verkehr mit den Gasten und Einwohnern jederzeit wiirdig zu vertreten.

(2) Die Tourismusdirektorin ist dafiir verantwortlich, dass die Offentlichkeitsarbeit, die
Werbung und das Serviceangebot des Tourismus-Service im Rahmen der dafiir be-
reitgestellten Mittel standig erweitert und verbessert werden.

(3) Die Tourismusdirektorin soll die Zusammenarbeit mit den Gbrigen Kurverwaltun-
gen der Insel Sylt sowie den Verbanden und Organisationen des Fremdenverkehrs
pflegen und fordern.

(4) Die Tourismusdirektorin hat die Interessen des Tourismus-Service nachhaltig zu
wahren.

(5) Beschlisse und Anweisungen der Gemeindevertretung des Tourismusausschus-
ses und des Blirgermeisters in Angelegenheiten des Tourismus-Service hat die Tou-
rismus-Direktorin unverziiglich zu befolgen.

§2

Im Rahmen des allgemeinen Geschéftsbetriebes hat die Tourismusdirektorin dafiir
ZU sorgen, dass

a) die Biros des Tourismus-Service dem jeweiligen Bedarf entsprechend fir den Be-
sucherverkehr gedéffnet sind

b) die Besucher des Tourismus-Service ziigig und zuvor kommend bedient werden

c) die telefonische Erreichbarkeit des Tourismus-Service auch aullerhalb der jeweili-
gen Blrozeiten optimal gewahrleistet ist.

§3
(1) Die Tourismusdirektorin ist dafiir verantwortlich, dass

a) die im Wirtschaftsplan bereitgestellten Mittel zweckentsprechend und sparsam
verwendet,

b) die von dem Tourismus-Service zu erhebenden Abgaben vollsténdig und rechtzei-
tig erhoben,

c¢) das Anordnungswesen und die Kassengeschéfte innerhalb des Tourismus-Service
nach den jeweils geltenden Vorschriften ordnungsgemaf abgewickelt werden.

(2) Die Tourismusdirektorin ist nach den Vorschriften der Gemeindekassenverord-
nung (GemKVO) befugt:

a) zur Bescheinigung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit aller Zahlungs-
vorgénge des Tourismus-Service (§ 11 GemKVO)



b) zur Erteilung von Kassenanordnungen (§ 6 GemKVO) innerhalb der Ansatze im
Wirtschaftsplan und ggf. dazu gefasster Beschliisse.

Die Erteilung dieser Befugnisse an andere Bedienstete des Tourismus-Service er-
folgt auf Vorschlag der Tourismusdirektorin durch den Blrgermeister.

§4
(1) Die Tourismusdirektorin ist dafir verantwortlich, dass die Anlagen, Einrichtungen,
Fahrzeuge und Gerédte des Tourismus-Service pfleglich behandelt und verwaltet
werden. Er ist ferner dafiir verantwortlich, dass fiir evtl. Schadenfille ausreichender
Versicherungsschutz besteht.

(2) Der Tourismusdirektorin obliegt die regelméRige Uberwachung der Anlagen und
Einrichtungen im Hinblick auf evll. Schadensersatzanspriiche. Sie kann diese Ver-
pflichtung teilweise auf die Gbrigen Bediensteten des Tourismus-Service delegieren,
muss sich dann aber laufend davon iberzeugen, dass die von ihm mit der Durchfiih-
rung der Kontrollen betrauten Personen ihre Aufgaben ordnungsgemafl wahrneh-
men.

(3) Die Tourismusdirektorin ist daflr verantwortlich, dass Schadenersatzanspriiche
gegen den Tourismus-Service Uber den Blrgermeister der Amtsverwaltung unver-
zuiglich gemeldet werden.

§5

(1) Die Tourismusdirektorin ist Vorgesetzter der ibrigen Bediensteten des Touris-
mus-Service. Sie ist daflr verantwortlich, dass die tibrigen Bediensteten optimal ein-
gesetzt werden und ihre Anzahl auf das unbedingt notwendige Mall beschrankt
bleibt.

(2) Dienstversdumnisse infolge Erkrankung oder aus anderen zwingenden Griinden
hat die Tourismusdirektorin dem Biirgermeister unverziiglich anzuzeigen. Der Bur-
germeister leitet diese Anzeigen an die Amtsverwaltung weiter.

(3) Uber Antrage auf Urlaub oder Arbeitsbefreiung der Tourismusdirektorin entschei-
det der Blrgermeister.

(4) Dienstreisen der Tourismusdirektorin bedirfen der vorherigen Genehmigung des
Burgermeisters; fur Dienstreisen auf der Insel Sylt giit die Genehmigung als erteilt.

(5) Uberstunden mit Anspruch auf Vergiitung oder Freizeitausgleich diirfen von der
Tourismusdirektorin nur nach vorheriger Anordnung durch den Biirgermeister geleis-
tet werden.

§6
Dienstanweisungen nach § 12 Abs. 2 der Betriebssatzung hat die Tourismusdirekto-
rin zu erlassen far

a) den, allgemeinen Dienstbetrieb

b) das Anordnungswesen und die Abwicklung der Kassengeschafte (einschl. Verwal-
tung der Inselkurmarken)

c) den Stranddienst (einschl. der Bergungsmanahmen bei Uberflutungsgefahren
oder anderen Notfallen)

d) den Betrieb des Campingplatzes.



Weitere Dienstanweisungen erldsst die Tourismusdirektorin nach pflichtméRigem
Ermessen,

§7

Diese Dienstanweisung tritt am Tage nach der Ausfertigung in Kraft. Gleichzeitig tritt
die Dienstanweisung vorn 13.05.1988 aufier Kraft.

Kampen (Sylt), 02.11.2005
GEMEINDE KAMPEN (SYLT)
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